BO CONG THUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC QUAN L\'fTH;T‘RU(‘)‘NG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
66 /QD-TCQLTT Ha Néi, ngay &1 thing 8 ndm 2019
QUYLT PINH

Vé viéc ban hanh quy ché ning béc lwong thwong xuyén,
nang bac lwong trude thoi han va nang phu cap tham nién vuot khung
ddi véi cong chire va ngudi lao dong

TONG CUC TRUONG TONG CUC QUAN LY THI TRUONG

Can cr Nghi dinh s6 98/2017/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han va co céu td chic ciia Bo
Cong Thuong;

Can ctr Quyét dinh sb 34/2018/QD-TTg ngay 10 thang 8 nam 2018 cua
Thii tuéng Chinh phti quy dinh chiic nidng, nhiém vu, quyén han va co ciu tb
chirc ctia Tong cuc Quan ly thi trudng truc thude Bo Cong Thuong;

Can ¢t Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cia Bo
Noi vu vé Hudng dan thuc hién ché do nang bac luong thudng xuyén va nang
bac luong trude thoi han ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong va Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nam 2005 ctia Bo Noi
vu huéng dan thuc hién ché do phu cép thdm nién vuot khung dbi véi can bo,
cong chuec, vién chuc, ngu‘c‘ri lao dong;

Can ¢t Quyét dinh s6 3275/QD-BCT ngay 10 thang 9 ndm 2018 cua B
truong Bo Cong Thuong quy dinh tam thoi phan cap vé td chire, bién ché, quan
ly cong chirc va ngudi lao dong ctia Tong cuc Quan ly thi truong;

Theo d& nghi cua Phu trach Vu T4 chure can bd,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac luong
thuong xuy€n, nang béc luong trude thoi han, ning phu cap tham nién vuot

khung ddi véi cong chie va ngudi lao dong trong cac don vi thuée Tong cuc
Quan ly thi truong.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky.
Pidu 3. Chanh vin phong, Vu truong Vu To chire can bo, Truong cac don

vi thudc Tong cuc Quan ly thi truong, Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. jja.

Noi nhan:

- Nhu DPiéu 3:

- Cac don vi thude co quan Téng cuc;

- Cuc Nghiép vu Quan ly thi truong;

- Cuc QLTT cac tinh, thanh phé true thudce
Trung uong;

- Luu: VT, TCCB.




QUY CHE
Nang bac luong thuong xuyén, nng bac luong trudc
thoi han, nang phu cap tham nién vuwogt khung d6i voi cong chire va
nguwoi lao dong thudc Tong cuc Quan ly thi trueong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 6~ /QD-TCQLTT
ngay4 thang 8 ndim 2019 ciia Tong cuc Quan Iy thi truong)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

Quy che nang béc luong thuong xuyén, nang béc luong trude thoi han,
nang phu cip tham nién vuot khung dbi véi cong chirc va ngudi lao dong (sau
day goi 12 Quy ché nang bac luong) duoc ban hanh nham muc dich:

1. Bao dam su quan ly, diéu hanh théng nhat, chat ché cua Tong cuc Quan
ly thi truong (sau day goi tit la Tong cuc) trong thuc hién ché do, chinh sach
tién lwong ddi voi cong chire va ngudi lao dong.

2. Bong vién kip thoi cong churc va nguoi lao dong cong hién va phén dau
hoan thanh xuat sac nhiém vu duoc giao.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nang bac luong quy dinh vé nguyén téc; diéu kién, tiéu chuén;
quy trinh thuc hién va cac ndi dung lién quan dén néng béac luong thuong xuyen,
nang béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat séc trong thuc hién nhiém
vu, nang bac luong trude thoi han khi ¢6 thong bado nghi huu va nang phu cap
tham nién vuot khung ddi véi cong chirc va nguoi lao dong trong cac don vi
thude Toéng cuc Quan 1y thi truong.

Qéi véi cac ché do chinh sach nang bac luong khac khong quy dinh trong
Quy ché nay, thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

2. Béi tuong 4p dung

a) Cong chirc trong cac don vi thude Tong cuc dugce xép luong theo bang
lwong chuyén moén, nghiép vu, thua hanh, phuc vu quy dinh tai Nghi dinh sO
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh phu vé ché do tién
lwong ddi véi cong chire, vién chire va luc lugng vil trang (sau diy goi 1a Nghi
dinh s 204/2004/ND-CP);

b) Nguoi lam viée theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh
s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phu vé thuc hién ché
do hop dong mdt so loai cdng viée trong co quan hanh chinh nha nude, don vi
su nghiép; duoc stra doi, bd sung tai Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP ngay 29
thang 11 nam 2018 cua Chinh phu (sau day goi la HDLD 68).




Pidu 3. Nguyén tic xét ning bc luong

1. Bao dam cong khai, cong bang, dan chu, khach quan va ding phap luat.

2. Néng béc lwong thuong xuyén dugc thuc hién theo quy (03 thang/1 lan)
va xét vao thang dau tién cua moi quy.

3. Néng bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuét sic trong thuc

hién nhiém vu thuc hién modi nam 01 (mot) lan vao thang 11 cua ndm xét nang
bac luong va két thic trude ngdy 31 thang 3 nam sau.

4. Nang bdc luong trude thoi han ddi voi cong chire va ngudi lao dong da
c6 thong bao nghi huu thuc hién khi cong chie, nguoi lao dong co thong bao
nghi huu va dap tng du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

Piéu 4. Hoi dong luong
1. Thanh l1ap Hoi dong luong

Hoi dong lwong c6 05 thanh vién do Thu truéng don vi quyét dinh thanh
lap, gom:

- Chu tich Hoi dong: Lanh dao don vi;

- Ph6 Cha tich Hoi dong: Lanh dao bo phan T6 chue can bo;

- Céc uy vién:

+ Pai dién cap uy;

+ Pai dién Ban chip hanh cong doan;

- Thu ky Hoi ddng: 1a cong chirc 1am cong tac t6 chiic can bo, tién luong.
2. Nhiém vu, quyén han cia Hoi dong luong

- Téng hop danh séch dé nghi xét nang bac luong;

- Kiém tra, déi chiéu diéu kién, tidu chuan xét nang béc luong;

- Lap danh sach cong chirc va nguoi lao dong du dleu kién béo cao Thu
truong don vi quyét dinh theo tham quyén hodc d& nghi cép c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh;

- Hoi ddng lam viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo da so.

3. Tong cuc Quan ly thi truong thanh 14p Hoi dong luong dé xét nang
luong cho cong chirc va ngudi lao dong thude co quan Téng cuc (gom Van
phong Tong cuc va cac Vu thude Tong cuc). Cuc Quan ly thi truong céc tinh,
thanh phd truc thude Trung uong (sau déy goi tat 1a Cuc Quan ly thi truong cap

tinh) va Cuc Nghiép vu Quan ly thi truong thanh 1ap Hoi dong luong dé xét
nang luong cho cdéng chirc va nguoi lao dong thude don vi.

Chuong 2
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN
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Pieéu 5. Diéu kién, tiéu chuan xét nang bac lwong thudng xuyen




Cong chuc va nguoi lao dong chua xép béc luong cudi cung trong ngach
cong chure (sau ddy goi la ngach) thi dugc xét ndng 1 bac luong thuong xuyén
khi c6 du diéu kién va tiéu chuan sau day:

1. Piéu kién vé thoi gian gitr bac trong ngach

a) Déi véi cong chire gilt ngach loai A3, A2, Al, A0 thi sau 3 nam (du 36
thang) gili bac luong trong ngach dugc xét nang 1 bac luong;

b) DBbi v&i cong chirc va nguoi lao dong gitt ngach loai B, C va nhan vién
thura hanh, phuc vu thi sau 2 nam (du 24 thang) gitr bac luong trong ngach duoc
xét nang 1 bac luong.

2. Tiéu chuén xét ning béc luong thuong xuyén

Céng chirc va nguoi lao dong co du diéu kién thoi gian gilr bac quy dinh
tai Khoan 1 Piéu nay va qua danh gia, dat du 2 tiéu chuan sau day trong sudt
thoi gian gitt bac luong thi dugc nang 1 bac luong thuong xuyén:

a) Bdi voi cong chuc:

- Tiéu chuan 1: Buoc cép ¢6 tham quyén danh gia to muc hoan thanh
nhiém vu nhung con han ché vé nang luc trd 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong bi xir Iy ky luat mot trong cac hinh thirc khién
trach, canh cdo, giang chuec, cach chue.

b) Ddi voi nguoi lao dong:

- Tiéu chudn 1: Puoc cép co thdm quyén danh gia tir mic hoan thanh
nhiém vu tro lén;

- Tiéu chuédn 2: Khong vi pham ky luat mét trong céc hinh thiic khién
trach, canh cao, cach chuec.

Pidu 6. Cac truwong hop dwoc tinh vao thoi gian dé xét ning bic
lwong thwong xuyén

I. Thoi gian nghi 1am viéc duge hudng nguyén luong theo quy dinh cia
phap luat vé lao dong.

2. Thoi gian nghi hudng ché d¢ thai san theo quy dinh cta phép luét vé
bao hiém xa hai.

3. Thoi gian nghi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huong bao
hiém x3 hdi cong don tur 6 thang tro xudng (trong thoi gian giit bac) theo quy
dinh ctia phap luat vé bao hiém xa hoi.

4. Thoi gian duoc ¢ip c6 tham quyén quyét dinh cu di lam chuyén gia, di
hoc, thue tép, cong tac, lam viéc theo ché do biét phai, khao sat ¢ trong nudc, ¢

nude ngoai (bao gém ca thoi gian di theo ché d6 phu nhan, phu quéan theo quy
dinh ctia Chinh phu) nhung véan trong danh séch tra luong ctia co quan, don vi.




Diéu 7. Thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bic lwong thuong
xuyén

1. Thot gian nghi viéc riéng khong hudng luong.

2. Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thyc tép, cong tac, khao sat ¢ trong
nude va ¢ nude ngoai vuot qua thoi han do co quan ¢6 thim quyén quyét dinh.

3. Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gifr, tam giam va cac 10_:;11 thoti
gian khong lam viéc khac ngoai thoi gian quy dinh tai Diéu 6 cua Quy ché nay.

Téng cac loai thoi gian khéng duoc tinh dé xét nang bac luong thuong
xuyén quy dinh tai Diéu nay (néu c6) duoc tinh tron thang, néu c6 thoi gian 1é
khong tron thang thi dugce tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viée (khong bao gdm
céc ngay nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc duoc huong nguyén luong theo
quy dinh ctia phép luit vé lao dong) thi khéng tinh; tir 11 ngay lam viéc tro 1én
tinh bang 01 thang.

Diéu 8. Thoi gian bi kéo dai xét nang bic lwong thwong xuyén

1. Trong thoi gian gitr bac lvong hién tal, néu cong chuc va nguoi lao
dong da c6 thong bao hodc quyét dinh bang van ban cua cép c6 tham quyén la
khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hdng nam hoéc bi ky luat mdt trong cac
hinh thirc khién trach, canh cdo, giang churc, cach churc thi bi kéo dai thoi gian
tinh nang bac lvong thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (m6t nam) doi véi cac truong hop:

- Cong chtrc bi ky luat giang chue hodc cach chuc;

- Nguoi lao dong bi ky luat cach chue.

b) Kéo dai 06 (sau) thang ddi véi cac truong hop:

- Cong chue bi ky luat khién trach hodc canh cdo;

- Nguoi lao dong bi ky luat canh cao;

- Cong chirc va nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu duoc giao
hang nam; truong hop trong thoi gian gilr bac ¢6 02 nam khong lién tiép khong
hoan thanh nhiém vu dugc giao thi moi nam khong hoan thanh nhiém vu duogc
giao bi kéo dai 06 (sau) thang.

¢) Kéo dai 03 (ba) thang ddi véi nguoi lao dong bi ky luat khién trach;

d) Truong hop vira khong hoan thanh nhiém vu duge giao vura bi ky luat
thi thoi gian kéo dai nang béc luong thuong xuyén la tong cac thoi gian bi kéo
dai quy dinh tai cdc Diém a, b va ¢ Khoan nay;

d) Truong hop cong chure, nguoi lao dong la dang vién bi ky luat Dang thi
thuc hién theo Quy dinh s6 102-QD/TW ngay 15 thang 11 nam 2017 cua Bo
Chinh tri vé xtr ly ky ludt dang vién vi pham. Viéc kéo dai thoi gian nang bac
luong thudng xuyén duge cdn ctr vao hinh thire xtr Iy ky luat do co quan quén ly
can bd, cong chire va nguoi lao dong quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.




2. Trudng hop da co két luan ctia co quan c6 tham quyen la oan, sai sau
khi bi dinh chi cong tac, bi tam gifI, tam giam, bi ky luat (khlen trach, canh cao,
giang churc, cach chuc) thi thoi gian nay dugc tinh lai cac ché d6 vé nang béc
lrong thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi glan bi dinh chi cong tac, bi tam giit, tam giam do oan, sai dugc
tinh lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khong thue hién kéo dai thoi gian xét néng béc luong dbi véi céc
truong hop ky luat nhung c6 két luan la oan, sai;

¢) Duoc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hdi (bao gdm ca phén
bao hiém xa hoi do co quan, don vi déng) theo cac bac luong da duoc tinh lai.

Piéu 9. Quy trinh thuc hién xét nang bic lwong thuong xuyén

1. Pbi véi cac don vi thudc co quan Téng cuc Quan 1y thi truong (gdm
cac Vu va Van phong Tong cuc):

- Binh ky mdi quy mdt lan, cac don vi ra soat, 1ap danh sach cong chic va
nguoi lao dong trong quy do dén thoi han néng béc luong thuong xuyén cé du
cac tiéu chuén, didu kién quy dinh tai Quy ché nay, giri vé Vu T6 chirc can bo,
Tong cuc Quan ly thi truong (vao cac thang 2, 5, 8 va 11) kem theo ho so gom.

+ Van ban dé nghi cua thu truong don vi;

_*+ Danh sach trich ngang céc truong hop nang luong thuong xuyén (theo
mau so 1a);

+ Ban ty nhén xét, danh gia qua trinh cong tac ctia nguoi dé nghi nng béc
luong thuong xuyén (theo mau s6 2);

+ Ban pho t6 Quyét dinh nang bac luong gan nhat ctia nguoi dé nghi ning
bac luong thuong xuyén.

- Vu Té chirc can bd tdng hop, kiém tra hd so va bao cdo Lanh dao Tong
cuc ban hanh Quyét dinh hodc bao cdo Bd Cong Thuong xem xét, quyét dinh
theo phan cap cua Bo.

2. Dbi v6i cac Cuc Quan ly thi truong cép tinh va Cuc Nghiép vu Quan ly
thi truong:

- Pinh ky mdi quy mot lan (vao cac thang 2, 5, 8 va 11), cac phong
chuyén mon nghiép vu va cac Boi Quan ly thi truong ra soat, lap danh sach cong
chire va nguoi lao dong trong quy do dén thoi han nang bac luong thuong xuyén
co du cac tiéu chuan diéu kién quy dinh tai Quy ché nay, gui vé Phong T6 chirc
- Haqh chinh dé tong hop, bao cdo Lanh dao Quc ra Quyet dinh hgao gui dé ngh‘g
vé Tong cuc Quan ly thi truong xem xét, quyét dinh theo phéan cap kem theo hd
SO gom:

+ Vian ban dé nghi cua thu truong don vi;

_ + Danh sach trich ngang cac truong hop néng luong thuong xuyén (theo
mau so 1a);
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+ Ban tu nhén xét, danh gia qua trinh cong tac cua ngudi dé nghi ning béc
luong thuong xuyén (theo mau s 2);

+ Ban pho t6 Quyét dinh nang bac luong gan nhat ctia nguoi dé nghi nang
béac luong thudng xuyén.

-VuTd chtrc can bd téng hop, kiém tra hd so va bo cdo Lanh dao Tong
cuc ban hanh Quyét dinh ddi véi nhiing trudng hop thude Lham quyén quan ly
hodc bao cao Bo Cong Thuong xem xét, quyet dinh theo phéan cap.

Chuong 3

CHE PQ NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
DO LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THU'C HIEN NHIEM VU

] Pidu 10. Ty 1 ning béc luwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat
sac trong thuwe hién nhiém vu

1. Ty 1€ cong chtrc va nguoi lao dong duge nang bac luong trude thoi han
do 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu (sau diy goi la ning béc
luong trude thoi han) trong mot nam khéng vuot qua 10% tong sd cong chuc va
nguoi lao dong trong danh sach tra luong cua don vi tinh tai thoi diém ngay 31
thang 12 cuia nam xét nang bac luong trude thoi han.

2. Céach tinh sb nguoi thudce ty 1€ dugc nang bac luong trudce thoi han

- Cr 10 nguoi thudc danh sach tra luong cua don vi dugce xac dinh c6 01
chi tiéu duoc ndng bac luong trudce thoi han;

- Dbi v6i nhirng don vi ¢ sd nguoi trong danh sich tra luong du ra dudi
10 nguoi theo bao céo cua cac don vi, Téng cuc Quan ly thi truong s& xem xét
giao thém s6 ngudi dugc ning bac luong trude thdi han cho don vi, dam bao
tong s6 ngudi duge nang béac lwong trudce thoi han khong vuot qua 10% tng s6
nguoi trong danh sach tra luong cua toan luc lugng Quan ly thi trudng tinh dén
ngay 31/12 cia nam xét nang bac luong trude thoi han;

- Chi tiéu nang bac luong trude thoi han cta nam trude néu khong thuc
hién hét khong duge chuyén sang chi tiéu ctia nam sau.

Piéu 11. Piéu Kién, tiéu chuan ning bac lwong trude thoi han va ché
do hudng

1. biéu kién nang bac luong trude thoi han

Cong chic va nguoi lao dong duogc xét nang bac luong trude thoi han khi
dap ung dong thoi cac diéu kién sau:

a) Pat du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay;

b) C6 thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu duge cép c6 tham
quyén cdng nhan bang van ban, dap ung céc tiéu chuan veé cap do thanh tich theo
quy dinh tai Quy ché nay;




Viéc xét nang bac luong trudce thoi han duge can ci vao thanh tich cao
nhat dat dugc clia cong chire, vién chirc va ngudi lao dong. Thanh tich da duge
tinh dé xét nang bac luong trude thoi han thi khong duoc tinh dé xét nang bac
lwong trude thoi han cho cac lan tiép theo.

¢) Chua xép bac luong cubi cling trong ngach va tinh dén ngay 31 thang
12 ctia ndm xét nang bac luong trudc thoi han, con thiéu tir 12 thang trd xudng
dé duoc nang bac luong thuong xuyén;

d) Khong thuc hién nang bac luong trudc thoi han hai lan lién tiép (hai
bac lién ké) trong cung ngach hoac cuing chirc danh.

2. Céch xéc dinh thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han

a) Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han duoc xac dinh theo
thoi diém ban hanh van ban cong nhén thanh tich dat duoc trong khodng thoi
gian 6 nam Ean nhét d6i voi cong chire gitr ngach, chire danh loai A3, A2, Al,
A0; 4 nam gan nhét dbi voi cong chire va nguoi lao dong gitr ngach, chirc danh
loai B, C va dbi v&i nhan vién thira hanh, phuc vu tinh dén ngay 31 théang 12 cua
ndm xét nang bac luong trudc thoi han;

b) Pbi véi céc truong hop di duoc nang bac luong trudce thoi han thi tat
ca cac thanh tich dat duoc trude ngay ¢ quyét dinh nang béc luong trude thoi
han trong khoang thoi gian (6 nam va 4 nam) quy dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu
nay khong dugc tinh dé xét nang béac luong trudce thoi han cho lan sau.

3. Tiéu chuan thanh tich va thoi gian dugc nang béac luong trude thoi han

Thoi gian duogc nang bac luong trude thoi han toi da 1a 12 thang so véi
thoi gian nang bac luong thuong xuyén quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Quy ché

ndy néu cong chirc va nguoi lao dong dat cac tiéu chuan thanh tich cu thé nhu
sau:

a) Néang bac luong trude thoi han 12 thang ddi véi cong chire, ngudi lao
dong dat mot trong cac tiéu chuan sau:

- Puoc Nha nudc phong tang danh hiéu vinh du Anh hing lao dong va
cac danh hiéu vinh du nha nudc khac;

- Puoc tang danh hiéu Chién si thi dua toan qudc;

- Buogc tang thuong huan chuong cac loai;

- Puogc tang Béng khen cua Thu tuong Chinh phu;

- Pat danh hidu Chién sy thi dua cip Bo hodc cép tinh.

b) Nang béac luong trude thoi han 09 thang ddi véi cong chire, nguoi lao
dong dat mot trong cac tiéu chuan sau:

- Pugc tang Bing khen cua Bo truong Bo Cong Thuong hoac Bing khen
cua cac Bo, Ban, Nganh, cap uy dang va cac doan thé Trung wong, Chu tich uy
ban nhan dan cdp tinh, thanh phd truc thude Trung uong;




- 02 nam lién dat danh hiéu Chién sy thi dua cép co so.

¢) Nang bac luong trude thoi han 06 thang dbi véi cong chirc, nguoi lao
dong dat mot trong céc tiéu chuan sau:

- 01 nam dat danh hiéu Chién sy thi dua cép CO SO;

- 06 nam lién [déi \féri cdng chirc gitr ngach, chic danh loai A3, A2, Al,
A0) hodc 04 ndm lién (d6i voi cong chue va nguoi lao dong gilr ngach, chtrc
danh lpai B, C va doi vai nhan vién thira hanh, phuc vu) dat Danh hiéu Lao dong
tién tién.

Piéu 12. Thoi diém huéng bic lwong méi va thoi gian tinh ning bac
lwong lan sau

1. Thoi diém huéng bac luong méi xéc dinh bang céch lay thoi diém dén
han nang luong thuong xuyén theo quy dinh, tinh lui tvong tng s6 thang bang
s0 thoi gian dugc nang bac luong trude thoi han (6 thang, 9 thang hodc 12
thang).

2. Thoi gian ning béc luong lan sau tinh tir thoi diém duoc hudng bac
luong méi.

3. Truong hop ngay ky quyét dinh nang béc luong trude thoi han sau thoi
diém dugc tinh hudng bac luong méi thi duge truy linh tién luong va truy nop
bao hiém xa hoi phan chénh léch tién luong tang thém gitra bac luong méi so
véi bac luong cii.

Piéu 13. Thir ty wu tién khi xét ning bac lwong truée thoi han

1. Chua dugc xét nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic
trong thuc hién nhiém vu lan nao.

2. Nguoi co thanh tich cao hon.

3. Nguoi ¢6 tham nién cong tac cao hon (d6i v6i cong chirc va nguoi lao
dong nir duoc tinh thap hon 5 nam tham nién khi so sanh voi nam giéi).

4. Cong chtrc va nguoi lao dong la thuong binh hodc la than nhan gia dinh
liét s§.

5. Cong chtrc va nguoi lao dong la nt.

6. Co céc thanh tich trong hoat dong cua to chirc Pang, doan thé (cong tac
dang, cong doan, doan thanh nién, cac thanh tich thi dua ngan han,...).

Diéu 14. Quy trinh thue hién

I. D&i voi cac don vi thude co quan Toéng cuc Quan ly thi truong (gém
cac Vu va Van phong Tong cuc):

a) Vao tuan dau tién cia thang 11 hang nam, cac don vi ra soat, lap danh
sach cong chirc va nguoi lao dong trong nam c6 du cdc tiéu chuan, dleu kién

dugc nang bac luong trude thoi han quy dinh tai Quy che nay, gui vé Vu To
chire can bd, Tong cuc Quan 1y thi trudong kém theo ho so gom:
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- Van ban dé nghi cua thu truong don vi;

- Danh séch trich ngang céc truong hop dé nghi nang bac luong trude thoi
han (theo mau s6 1b);

- Ban pho t6 Quyét dinh nang bac luong gan nhat clia ngudi dé nghi nang
bac luong trudce thoi han;

- Ban pho t6 Huén chuong, Béng khen hodc Quyét dinh cong nhan thanh
tich cta cap c6 tham quyén.

b) Vu Td chiic cén bo téng hop, kiém tra hd so va bao cdo Hoi dong
luong cua Tong cuc hop dé xem xét, quyét dinh;

¢) Sau khi ¢ két qua xét nang béc luong trude thoi han, Hoi dong luong
cong khai danh séch nhimg trudng hop dugc néng bac luong trude han trong
thoi gian 03 ngdy lam viée (co thé bang mot trong cac hinh thirc: Niém yét tai
tru sO co quan; ban hanh thoéng bao hodc guri email...) dén toan thé cong chie,
va ngudi lao dong duoce biét va tham gia y kién;

d) Sau thoi gian quy dinh, Hoi ddng luong hoan thién ho so béo céo Tong
Cuyc truong ban hanh Quyét dinh hodc béo cao B6 Cong Thuong xem xét, quyet
dinh theo phéan cap ctia Bo dbi voi céc truong hop khong cé y kién vudng mac.
HJ so trinh bao gom:

- Danh sich trich ngang céac truong hop dugc nang bac luong trude thoi
han (theo mau s6 1b):

- Ban pho t6 Quyét dinh nang béc luong gan nhat cua ngudi duoc ning
bac luong trudce thoi han;

- Ban phd t6 Béang khen hodc Quyét dinh cng nhan thanh tich clia cp c6
tham quyén;

- Bién ban hop xét nang bac luong trwde thoi han ciia Hoi dong luong, c6
day du chtr ky cua cac thanh vién tham gia du hop.

2. Béi v6i cac Cuc Quan ly thi truong cép tinh va Cuc Nghiép vu Quan Iy
thi truong:

a) Vao tuan thtr 2 cua thang 11 hang nim, cac Phong chuy€n mon nghiép
vu va cac Doi Quan ly thi truong ra soat, 1ap danh sach kem theo ho so quy dinh
tai diém a Khoan 1 Diéu nay clia cac cong chirc va ngudi lao dong trong nam cé
du céc tiéu chuan, c‘heu kién duoc nang bac luong trudc thoi han quy dinh tai
Quy ché nay, giri vé Phong T6 chirc - Hanh chinh dé tong hop, bao cédo Hoi
dong lwong ctia don vi hop dé xem xét, quyét dinh;

b) Sau khi c6 két qua xét nang bac luong trudce thoi han, Hoi dong luong
cong khai danh sach nhiing truong hop dugc néng bac luong trude han trong
thoi gian 03 ngay lam viéc (c6 thé bang mot trong cac hinh thie: Niém yét tai
tru s& co quan; ban hanh thong bao hoac gui email...) dén toan thé cong chie,
vién chtre va ngudi lao dong ciia don vi duge biét va tham gia y kién;




¢) Sau thoi gian quy dinh, Hoi dong luong hoan thién hé so béo cao Cuc
truong ban hanh Quyét dinh hogc gui hd so vé Tong cuc Quan 1y thi trudng xem
xét, quyét dinh theo phan cap ddi véi cic truong hop khéng c6 y kién vudng
méc.

Ho so trinh bao gom:

- Danh séch trich ngang cac truong hop dugce nang bac luong trude thoi
han (theo mau so 1b);

- Ban phé t6 Quyét dinh nang bac lwong gan nhét clia nguoi duge nang
bac luong trudc thoi han;

- Ban pho t6 Béng khen hodc Quyét dinh cong nhan thanh tich ctia cép c¢6
tham quyen

- Bién ban hop xét nang bac luong trudc thoi han cua Hoi dong luong, c6
day du chir ky cua céc thanh vién tham gia du hop.

Déi véi cac truong hop thude tham quyén xem xét clia Tong cuc Quan ly
thi truong hodc cua B6 Cong Thuong, ngoai thanh phan ho so nhu trén, dé nghi
b6 sung:

- Van ban dé nghi ctia Thu trudng don vi;
- Quyét dinh thanh 1ap Hoi df‘)ng luong cua don vi;

- Bang danh sach tra luong thang 12 cua nam xét nang bac luwong cua don
Vi.

3. Thoi han gui ho so vé Tong cuc Quan ly thi truong:

a) D& dam bao théng nhat, kip thoi vé thoi han gui_ ho6 so dé nghi xét nang
bac lwong trude thoi han, dé nghi cac don vi giri hd so vé Téng cuc Quan 1y thi
trudmg (qua Vu T4 chiic can bd) cham nhat trude ngdy 20 thang 12 hang ném;

b) Déi vai cac truong hop xét nng béc luong trude thoi han b sung do
dugc co quan quan ly cap trén giao thém chi tiéu, chi thyc hién viéc xét néng
bac lwong trude thoi han dén hét ngay 28 thang 02 clia ndm sau lién ké nam xét
nang bac luong trudce thoi han. Khong xem xét cac truong hop dé nghi sau thoi
diém néu trén.

A Chuong4 i
NANG BAC LU'Q'NG TBUUC THOI HAN
KHI CO THONG BAO NGHI HUU

Piéu 15. Piéu kién, tiéu chuin va ché do nang bac lwong trude thoi
han khi c6 thong bao nghi huu

1. Cong chure va nguoi lao dong thude d6i tuong quy dinh tai Khoan 2
Piéu 2 Quy ché nay dén twdi nghi huu duge xem xét, nang mot bac luong trude

thoi han 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai Khoan | Piéu 5, néu ¢ du cac
diéu kién, tiéu chuan dudi day:
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a) Pa co6 thong bao nghi huu;
b) Pat du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay;
¢) Chua xép béc lvong cudi cung trong ngach hodc chire danh;

d) Ké tir ngay co thong bao nghi huu dén trude ngay nghi huu con thiéu
tir 12 théng tré xudng dé dugc nang bac luong thudng xuyén theo quy dinh.

2. Truomg hop cong chirc va ngudi lao dong vira thude doi tuong duoce xét
nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém
vu, vira thudc doi tuong duoc xét nang bac luong trudce thoi han khi c6 thong
bdo nghi huu thi cong chirc va ngudi lao dong duge chon mot trong hai ché do
nang bac luong trudce thoi han.

Piéu 16. Quy trinh thuye hién

1. Béi véi céc don vi thude co quan Tong cuc Quan ly thi truong (gom
cac Vu va Vin phong Téng cuc):

a) Khi ¢6 cong chire va nguoi lao dong dén tudi nghi huu, da c6 thong bao
nghi huu va c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 15 Quy
ché nay, cac don vi lap danh sach kem theo ho S0 gui vé Vu T chirc can bo,
Tdéng cuc Quan ly thi trudng dé tong hop. HO so gdm:

- Vin ban dé nghi cua tha trudng don vi;

- Danh sach trich ngang céc truong hop néng luong trudce han khi c6
théng bao nghi huu (theo mau s6 1¢);

- Thong bdo nghi huu ctia ca nhan duoc dé nghi;

- Ban pho to6 Quyét dinh nang bac luong gan nhat cua ca nhan dugc dé
nghi.

b) Vu T6 cht}'c cén bo témg hop, kiém tra hd so va béo céo Lanh da(; Téng
cuc ban héqh Quyét dinh hodc bao cdo Bo Cong Thuong xem xét, quyét dinh
theo phéan cap.

2. Péi véi cac Cuc Quan ly thi trudng cép tinh va Cuc Nghiép vu Quan ly
thi truong:

a) Khi ¢ cong chire va ngudi lao dong dén tudi nghi huu, di c6 thong béo
nghi huu va c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 15 Quy
ché nay, cac Phong chuyén mén nghiép vu va cac Boi Quan ly thi truong ra
soat, lap danh sach kem theo ho so néu tai Khoan 1 Didu nay gui vé Phong T
chirc - Hanh dé tong hop, bao céo Lanh dao Cuc ra Quyet dinh hodc giri vé Tong
cuc Quan ly thi truong xem xét, quyét dinh theo phan cép;

b) Vu T6 chtre can bo tong hop, kiém tra hd so va bao céo Lanh dao Tong
cuc ban hanh Quyét dinh hodc bdo cao Bo Cong Thuong xem xét, quyét dinh
ddi vai cac truong hop thude thdm quyén cta Tong cuc hodc Bd.
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Chwong 5
NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

Piéu 17. Piéu kién, tiéu chuin va ché do xét ning phu cAp thim nién
vuot khung

1. Cong chue, nguoi lao dong c6 du diéu kién thoi gian va tiéu chuén
hudng phu cap tham nién vuot khung theo quy dinh tai diém 1 va diém 2 myc II
Thoéng tu s6 04/2005/TT-BNV duge xét huéng phu cép thadm nién vuot khung
nhu sau:

a) Cong chire va nguoi lao dong quy dinh tai dlem a Khoan 1 Diéu 5 Quy
ché nay, sau 3 nam (du 36 thang) da xép bac luong cudi cling trong ngach hodc
trong chirc danh, duge xét huong phu cap thdm nién vuot khung bang 5% murc
luong cua béc luong cubi ciing trong ngach hodc trong chirc danh do; tr ndm thu
tr tré di, mdi ndm c6 du hai tiéu chuan hudng phu cép tham nién vuot khung
duogc tinh huong thém 1%;

b) Cong chuc va nguoi lao dong quy dinh tai quy dinh tai dlem b Khoan 1
Piéu 5 Quy ché nay, sau 02 nam (du 24 thang) da xep bac luong cudi cung trong
ngach dugc xét huong phu cap thdm nién vuot khung bang 5% miurc luong cua
bac luong cudi cung trong ngach do; tur nam thu ba tro di, mdi nam c6 du hai
tiéu chuan huong phu cdp thim nién vuot khung dugc tinh hudng thém 1%.

. Céc truong hop dugc tinh va khong dugc tinh vao thoi gian dé xét
huong phu cap tham nién vuot khung dugc xéc dinh nhu cac truong hop dugc
tinh va khong dugce tinh vao thoi gian dé xét nang béc luvong thudong xuyén.

Diéu 18. Quy trinh thuc hién

Thue hién tuong tu quy trinh xét ndng béac luong thuong xuyén quy dinh
tai Quy ché nay.

Chuong 6
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 19. Trach nhiém ciia cac don vi

1. Thu trudong don vi chi dao viéc thuc hién nang béac [ucmg thudng xuyén
va nang bac luong trudce thoi han d6i v6i cong chire va ngudi lao dong dung quy
dinh vé déi tuong, diéu kién, tiéu chuan, thoi gian va quy trinh, thu tuc.

2. Vu trudng Vu T chirc can bo t6 chire thuc hién, kiém tra va trinh Téng
cuc trudng giai quyét theo thdm quyén nhitng vudng méc phét sinh trong thuc
hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang béc luvong trude thoi han &
céc don vi thude Tong cuc.
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Piéu 20. Ché dd bao cio va hinh thire trién khai

1. Dinh ky vao tuan thi 4 cua thang 12 hang nam, cc don vi ¢6 van ban
bao cdo Tong cuc Quan ly thi truong (qua Vu T6 chire can bg):

- So nguoi thude ty 1€ duge néng bac luong trude thoi han do 14p thanh
tich xuét sic va s du ra dudi 10 ngudi cia ndm xét nang bac luong trudce thoi
han;

- Tinh hinh va két qua thuc hién nang bac luong thudng xuyén, nang béc
lwong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vy, nang
bac luong trude thoi han do da cé thong bao nghi huu va nang phu_ cap tham
nién vugt khung déi voi cong chire va nguoi lao dong trong don vi (Mau s6 3).

2. Trén co s& bdo cdo cua cac don vi, Vu To chirc can b tong hop, bao
cao Bo Cong Thuong theo quy dinh.

3. Quy ché nay ap dung théng nhat trong toan luc luong Quan ly thi
truong. Cac don vi thude Téng cuc Quan 1y thi truong can cir quy dinh tai Quy
ché ndy to chirc trién khai thuc hién. Nhing van dé khong néu trong Quy ché
nay thi 4p dung theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, cac don vi phan 4nh vé
Téng cuc Quan ly thi trudong (qua Vu T6 chirc cén bd) dé xem xét, giai quyét./.
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Mau sb 2
(Kem theo Quyét dinh s6 66 /QD-TCOLTT ngay &4 thing 3 niim 2019
cua Tong cuc Quan ly thi truong )

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

BAN TU NHAN XET, DANH GIA QUA TRINH CONG TAC
(Lam co so xét nang luong thuong xuyén hodc ndang phu cap thdm nién
vueot khung )

e o L

Sinh ngay .... thang .....ndm ............

Chuae vu/ chtic danh: ...ovvviieiiiiini,

Elan 1 ONTIEE wsmeerammssrmpmmesisms

Hé s6 luong hién huong: ....... B, SIMBTEACH o svssmonns

Mbc tinh ndng bac luong/ ning phu cip thdm nién vuot khung lan sau tir ngdy .....

T6i lam ban tu nhén xét, danh gia qua trinh céng tac (tr ndm ..... dén ndm .....) dé lam
¢o sG bao cdo cip cd tham quyén xem xét ndng luong thuong xuyén/ nang phu cap tham nién
vuot khung cua t6i, cu thé nhu sau:

1/ Vé chz"lp hanh chinh sich phap ludt cia Nha nudéec:

2/ Vé tién d9 va két qua thuc hi¢n nhiém vu:

3/ V& tinh thin, trach nhiém, y thirc ky luit:

4/ Vé tinh than phéi hop cong tic:

5/ V& tinh trung thue trong cong tic:

6/ V& dao dirc 16i song:

7/ Nang lue, trinh d§ chuyén mén nghiép vu va tinh than hoc tap ning cao trinh dj:

8/ Tinh thin va thai d§ phuc vu nhin din:

9/ Xép loai ddnh gid cong chirc 03 nim gan nhit tinh dén thoi diém dé nghi xét ning
bac lwong hoic nang PCTNVK:

10. Ky luat:

........... ngay .... thang ... nam 201 ...
XAC NHAN CUA LANH PAO TRUC TIEP SU  NGUOI TU NHAN XET, PANH GIA

DUNG CONG CHUC
(Truwong phong/Doi truong/Vu truong/Cuc truong)
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